Juwiong

OFERTA BECA DE COLABORACION OFICINA DIOCESANA

Ponemos a disposicion de todos los educadores/as interesados la siguiente
convocatoria de beca con el fin de que el puesto de Becario de JEA pueda ocuparse lo mas
pronto posible y asi poder continuar con las tareas y proyectos que ofrece la escuela.

BECA PARA EL APOYO TECNICO DE JEA

PERFIL:

- Titulo de Monitor de Tiempo Libre y/o Animador Juvenil.

- Conocimientos informaticos medios: procesador de textos, hojas de cdlculo, bases
de datos...

- Conocimientos en gestiéon administrativa.

SE VALORARA:

- Conocimientos de valenciano hablado y escrito.

- Conocimientos de disefio: Publisher, Photoshop, InDesign... asi como de gestién de
paginas web: php y mysql.

- Titulacién en Juniors Escola d’Animadors.

- Responsabilidades asumidas en el Centro Juniors o a nivel Diocesano.

FUNCIONES:

- Atenciodn al publico segun los horarios establecidos.

- Gestidn de la correspondencia interna y externa de JEA.

- Cumplimiento de los tramites administrativos de los cursos ofertados.
- Actualizacién y mantenimiento de la Plataforma de Gestién de JEA.

- Preparacion de materiales diversos: folletos y carteleria, multimedia...
- Apoyo logistico a la Secretaria General Diocesana.

SE OFRECE:

- Beca de colaboracidn de la Oficina Diocesana.
- Entre 10y 15 horas de trabajo semanales segln el horario a convenir.
- Lugar de trabajo: Sede Diocesana de Juniors M.D.

Las personas interesadas deberdn enviar su curriculum con una fotografia reciente y la
documentacién que consideren oportuna a la atencién de la Secretaria General antes del dia 26 de
enero de 2012 a la direccién s.general@juniorsmd.org

Para conocer las aptitudes de los candidatos podra realizarse, ademas de la valoracion del
Curriculum Vitae, un proceso de seleccidn entre los candidatos que se ajusten al perfil.
Las plazas podran quedar desiertas si los candidatos no rednen las condiciones necesarias.
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